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MINUTA EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 09/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 7244/2019
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO DA LICITAGAO: MENOR PRECO GLOBAL, COM CRITERIO DE JULGAMENTO
PELO VALOR GLOBAL DO MONTANTE ESTIMADO

LOCAL: CAMARA MUNICIPAL DE OSASCO
ENDERECO: AV. DOS AUTONOMISTAS, 2607, CENTRO, OSASCO (SP)
DATA DA REALIZACAO: 1° DE NOVEMBRO DE 2019, AS 14:00 HORAS

PREGOEIRA OFICIAL: JESSICA CARLA SANTOS RODRIGUES SILVA

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE OSASCO, CNPJ/MF n° 50.520.121/0001-32, torna publico
qgue, na data epigrafada, realizara licitagdo na modalidade pregdo presencial, tipo menor
preco global, com critério de julgamento pelo valor global estimado, tendo por objeto a
Contratagdo, SOB DEMANDA, pelo Sistema de Pregio Presencial, CONTRATACAO DA
ELIMINACAO E EXPURGO DOCUMENTAL AMPARADO NA LEI, ATENDENDO
PROJETO DE MODERNIZACAO, INCLUINDO A ETAPA DE CONVERSAO DE
DOCUMENTOS DO ACERVO DIGITAL EM DOCUMENTOS COM ASSINATURA
DIGITAL, DO ACERVO ARQUIVISTICO PARA ATENDIMENTO AOS PRINCIPIOS DA
ECONOMICIDADE, EFICIENCIA E TRANSPARENCIA NA CAMARA MUNICIPAL DE
OSASCO, conforme as especificacdes e condi¢cdes constantes neste Edital e seu Termo de
Referéncia, em conformidade com a Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002,
aplicando-se, subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes da Lei federal n° 8.666, de
21 de junho de 1993, e da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,

observadas as condi¢Bes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.
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DA PREGOEIRA

A sessdo publica do pregéo presencial sera conduzida pela pregoeira oficial, JESSICA CARLA

SANTOS RODRIGUES SILVA auxiliado pela equipe de apoio, conforme designacdo da
Portaria n® 12 de 07 de janeiro de 2019, anexada ao Processo Administrativo n°
7.244/2019.

DA SESSAQ PUBLICA DE PREGAO

1.1. A sessao publica de pregao sera realizada na sede da Camara Municipal de Osasco, situada

na Avenida dos Autonomistas, 2607, Centro, Osasco (SP), no dia 1° de novembro de
2019, as 14hs, e seré conduzida pela pregoeira, com auxilio da equipe de apoio.
1.2. As empresas interessadas em participar do certame deverdo observar, rigorosamente, o
horario fixado para o pregéo presencial, ndo sendo admitidos atrasos, ainda que minimos.
1.3. Ocorrendo a decretacéo de feriado ou outro fato superveniente que impeca a realizagdo do
pregdo presencial na data marcada, o evento sera automaticamente transferido para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local, independentemente de nova

comunicacao e publicagéo.

DO OBJETO

2.1. CONTRATACAO DA ELIMINACAO E EXPURGO DOCUMENTAL AMPARADO NA LEI,
ATENDENDO PROJETO DE MODERNIZACAO, INCLUINDO A ETAPA DE
CONVERSAO DE DOCUMENTOS DO ACERVO DIGITAL EM DOCUMENTOS COM
ASSINATURA DIGITAL, DO ACERVO ARQUIVISTICO PARA ATENDIMENTO AOS
PRINCIPIOS DA ECONOMICIDADE, EFICIENCIA E TRANSPARENCIA NA CAMARA
MUNICIPAL DE OSASCO, conforme as especificacfes e condicbes constantes neste

Termo de Referéncia.

2.2. Sete anexos fazem parte integrante deste edital, a saber:
2.2.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
2.2.2. ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS
2.2.3. ANEXO Il — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DOS REQUISITOS DE
HABILITACAO
2.2.4. ANEXO IV -DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME E EPP;
2.2.5. ANEXO V — DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDNETE DE PROPOSTA
2.2.6. ANEXO VI - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

2.3. Os documentos, ordenados em anexos distintos, tratam-se de pecas complementares e

integram o presente edital para todos os fins de direito.
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3. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato ser4 de 12 (doze) meses, contados da data da sua

assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos, por até 60
(sessenta) meses, observado o disposto no inc. Il do art. 57 da Lei federal n°® 8.666, de
1993.

4. DO CADERNO DE LICITACAO — EDITAL E ANEXOS

4.1. As empresas interessadas em participar do certame deverdo possuir contrato social ou

estatuto social compativel com o objeto do certame.

4.2, Para solicitar o caderno de licitagdo — edital e seus anexos —, 0 interessado podera
comparecer, pessoalmente, de segunda a sexta-feira, das 9,00 as 17,00 h, na
Coordenadoria de Compras da Camara Municipal de Osasco, informando sua razédo social,
CNPJ, endereco e telefone, para retirada do arquivo digital do caderno de licitagédo, o
interessado deverd fornecer midia para grava¢éo (CD-ROM ou pen drive).

4.4, O caderno de licitacdo — edital e anexos — podera ser solicitado a distancia, via e-mail, no

endereco compras@osasco.sp.leg.br, o que acarretara para o solicitante o envio de recibo,

gue devera ser preenchido e remetido ao setor competente para liberagcao do caderno, até
a véspera da data designada para a entregue dos envelopes.
45. O caderno de licitacdo — edital e anexos — também estard disponivel no site

WWW.0sasco.sp.leqg.br.

4.6. Esclarecimentos sobre eventuais questionamentos sobre o edital e anexos seréo divulgados
por meio eletrénico, nos e-mails dos interessados cadastrados no processo licitatorio, ndo

sendo aceitas, no futuro, alegacao de desconhecimento.

5. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

5.1. O valor global estimado para a contratagéo é de R$ 3.240.946,83 (trés milhfes e duzentos

e quarenta mil e novecentos e quarenta e seis reais e oitenta e trés centavos).

6. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas com a execuc¢do do presente certame onerardo a dotacdo orcamentaria do

seguinte Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros servicos de terceiros — Pessoa

Juridica.

7. DAS IMPUGNACOES E ESCLARECIMENTOS

7.1. Qualquer cidadédo é parte legitima para impugnar o presente edital, devendo dirigir as

impugnacdes a pregoeira, por escrito, com identificacdo do processo e do numero do
pregdo, as quais devem ser protocolizadas na Coordenadoria de Compras da Camara

Municipal de Osasco, no periodo da 9:00 as 17:00h, ou por meio de solicitacéo via e-mail:
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compras@osasco.sp.leg.br, com aidentificacdo completa do impugnante, até 5 (cinco) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitagdo, devendo a
Administracao julgar e responder a impugnagédo em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da
faculdade prevista no § 1° do art. 113 da Lei federal n® 8.666, de 1993.

7.2. Decairéa do direito de impugnar o edital perante & Camara Municipal de Osasco, o licitante
qgue ndo o fizer até 2 (dois) dias Uteis, anteriores a data fixada para o recebimento das
propostas, nos termos da Lei federal n° 8.666, de 1993.

7.3. Quaisquer informacdes e esclarecimentos relativos ao Pregdo serdo prestados pela
pregoeira, atendendo a requerimento por e-mail ou escrito, protocolizado na Coordenadoria
de Compras da Camara Municipal de Osasco, e formulado no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, anteriores a data da abertura da sesséo publica do pregéo.

7.4. Cabera a pregoeira decidir sobre a impugnacdo, bem como responder as questdes
formuladas pelos licitantes.

7.5. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a

realizac@o de nova sesséo publica de pregdo presencial, se o caso.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAQ

8.1. Poderéo participar deste pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com

o objeto desta licitacdo e que sejam devidamente credenciados.

8.2. A participagdo dos Licitantes se fard isoladamente, sendo vedada a participacdo de
consorcios.

8.3. Sera vedada a participa¢do no certame as empresas:

8.3.1. Proibidas de participar de licitaces e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacéo vigente;

8.3.2. Enquadradas nas disposi¢cfes do art. 9° da Lei federal n® 8.666, de 1993;

8.3.3. Estrangeiras que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

8.3.4. Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia em processo de
dissolugéo ou liquidacéo;

8.3.5. Sociedades cooperativas.

8.4. As empresas em processo de recuperacao judicial poderdo participar do certame, desde
que apresentem, durante a fase de habilitacao, o plano de recuperacao ja homologado pelo
juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de
habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos neste edital.

8.5. Os participantes deverao ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste Edital e

das condi¢Bes gerais e particulares do objeto do certame, ndo podendo alegar qualquer
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desconhecimento como elemento impeditivo da correta formulagdo da proposta e do
integral cumprimento das obrigacdes assumidas pela assinatura do contrato.
9. DA ABERTURA DA SESSAOQ PUBLICA

9.1. A sessdao publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacéo em que serédo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
ndo comprovar a regularizacdo fiscal, nos termos do § 1° do art. 43 da Lei
Complementar federal n° 123, de 2006. Nessas hipoOteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

9.2.1. A convocacéo se dara por meio de e-mail, de acordo com a fase do procedimento
licitatério.

9.2.2. A convocacéo feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
credenciamento, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

10. DO CREDENCIAMENTO, DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REQUISITOS DE HABILITACAO

10.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

10.1.1. Quanto aos representantes:
10.1.1.1. Tratando-se de representante legal (s6cio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta
Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, 0 ato constitutivo registrado no
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos os
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura;

10.1.1.2. Quando se tratar de procurador, apresentar instrumento de mandato

outorgado por meio de documento publico ou particular, com reconhecimento de

firma do outorgante (exigéncia amparada pelo art. 654, 8 2°, do Cdédigo Civil),

no qual constem poderes especificos para formular ofertas, lances, negociar
precos, interpor recursos e desistir de suas interposi¢ées, bem como participar

de todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
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correspondente documento, dentre os indicados do subitem 10.1.1.1, que
comprove os poderes do mandante para outorga.

10.1.1.3. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacédo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

10.1.1.4. O representante legal ou o procurador da empresa interessada, maior de 18
(dezoito) anos, devera identificar-se exibindo documento oficial que contenha
fotografia.

10.1.1.5. Na hipotese do ndo comparecimento de representante, ndo credenciamento
do licitante ou ndo apresentar procuracdo com firma reconhecida, ficara ele
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar
a intencdo de interpor recursos ou de renunciar a esse direito, ficando, nesse
caso, mantido o preco apresentado na proposta escrita para efeito de ordenagéo
das propostas e apuracdo do menor preco.

10.1.1.6. A licitante que nado pretenda credenciar representante para 0s atos
presenciais, podera encaminhar os envelopes “‘PROPOSTA” e
“DOCUMENTACAQ”, e, num terceiro envelope, devidamente identificado, a
“DECLARACAO DE QUE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO,
DECLARACAO DE ME/EPP’, “DECLARACAO DE PROPOSTA
INDEPENDENTE”, diretamente na Coordenadoria de Compras da Camara
Municipal de Osasco, com protocolo, impreterivelmente, até a hora marcada
para o pregdo, de forma a validar a participacao.

10.1.1.7. O credenciamento devera ser apresentado em ato apartado, ou seja, fora, dos
envelopes.

10.1.2. Quanto ao pleno conhecimento aos requisitos de habilitacao:

10.1.2.1. Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo, que devera
ser feita de acordo com o modelo ANEXO Il deste Edital e apresentada em
apartado, fora dos envelopes.

10.1.2.2. A Declaracdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo € condicao essencial para abertura da proposta, visto a peculiaridade
de inverséo de fases nesta modalidade de licitacéo;

10.1.2.3. As empresas que nao apresentarem estas declaracdes ndo poderao entregar
os envelopes, recebendo-os de volta lacrados, se for o caso.

10.1.3. Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:
10.1.3.1. Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando o

exercicio de preferéncia prevista na Lei Complementar federal n° 123, de 2006,
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gue devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO IV deste
Edital e apresentada fora dos envelopes.

10.1.4. Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta, que devera ser feita de
acordo com modelo Anexo V, deste edital e apresentada em apartado, fora dos
envelopes.

10.2. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que
cada um deles podera representar s6 uma empresa concorrente.
10.3. Encerrado o credenciamento, ndo serdo admitidos credenciamentos de eventuais

representantes retardatarios.

11. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE

HABILITACAO
11.1. A PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO deverdo ser

apresentados separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis,

contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO CMO N° 7244/2019
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE
CNPJ DO LICITANTE

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 09/2019
PROCESSO ADMINISTRATIVO CMO N° 7244/2019
RAZAO SOCIAL DO LICITANTE
CNPJ DO LICITANTE

11.2. A auséncia dos dizeres na parte externa ndo constituira motivo para desclassificacdo da
licitante, que poderd inserir as informages faltantes.

11.3. Caso ocorra a abertura do ENVELOPE N° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO antes
do ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECOS, por falta de informacéo na parte externa
dos envelopes, sera aquele novamente lacrado sem analise de seu conteddo e rubricado

o lacre por todos os presentes.
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12. DO ENVELOPE N°1 — PROPOSTA DE PRECOS

12.1. O modelo descrito no ANEXO Il devera ser preenchido e reproduzido em papel timbrado

da licitante para a apresenta¢do da PROPOSTA DE PRECOS, datilografado, impresso ou

escrito em letra de forma, de forma legivel, em lingua portuguesa, salvo quanto as

expressodes técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem
cotacBes alternativas, datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo
procurador regular e comprovadamente constituido.

12.2. Deverao ser consignados na proposta de prec¢os:

12.2.1. A qualificacdo empresarial, contendo a razédo social, endereco, inscricdo no
CNPJ/MF, canais de comunicacdo e contato, tais como telefone, fax, e-mail e
endereco eletrbnico da Internet, além de referéncias bancarias (c6digo do banco,
agéncia, numero da conta-corrente), devidamente datada e assinada;

12.2.2. Os VALORES — UNITARIO, MENSAL E TOTAL — serdo indicados em moeda
corrente nacional, expresso em numeral e por extenso, conforme modelo de proposta
constante no ANEXO II.

12.2.2.1. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que indiquem direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos apurados, nos

itens gue forem pertinentes, informar, marca, modelo e catalogo ou ficha técnica,

conforme anexo deste edital.

12.2.2.2. A Contratada deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei federal n° 8.666, de 1993.
12.2.2.3. Para as licitantes que derem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado
e a reducdo alcancada proporcionalmente todos os valores mensais
apresentados na proposta.
12.2.3. Validade da PROPOSTA de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data de sua apresentacéo.
12.2.4. Condi¢Bes de pagamento, conforme item 21.
12.2.5. Declaragéo expressa na proposta, de que o preco final apresentado contempla todos
0s custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

12.2.6. Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
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13. DO ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

13.1. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacao relativa a habilitacéo juridica,

a regularidade fiscal e trabalhista, e a qualificagdo econdmico-financeira nas condi¢des

seguintes:

13.1.1. HABILITACAO JURIDICA

13.1.1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis.

13.1.1.2. Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e,
no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores.

13.1.1.3. InscricAo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia.

13.1.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso
de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

13.1.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira
em funcionamento no Pais.

13.1.1.6. Nos casos de enquadramento especifico de microempresa (ME) ou empresa
de pequeno porte (EPP), essa condicdo deverd estar demonstrada da
documentacéo apresentada.

13.1.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des
ou da consolidagédo respectiva.

13.1.2. Os documentos relacionados nos subitens 13.1.1.1. a 13.1.1.4. ndo precisarao
constar do ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO, caso tenham sido
apresentados para o credenciamento neste pregéo.

13.2. QUALIFICACAO TECNICA

13.2.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades e prazos, com o objeto da licitagdo, mediante
apresentacéo de atestados fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
observado o disposto na Lei federal n® 8.666, de 1993.

13.2.1.1. Os atestados e declaracdes deverdo ser apresentados em papel timbrado,
original ou coOpia reprografica autenticada, assinados por autoridade ou
representante de quem os expediu, com a devida identificacéo e cargo.

13.2.1.2. O licitante disponibilizara todas as informac¢8es necesséarias a comprovagao

da legitimidade dos atestados apresentados.
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13.2.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no &mbito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

13.2.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusédo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado

para ser executado em prazo inferior.

13.2.1.5. Para fins de compatibilidade sera(ao) considerado(s) o(s) atestado(s) /
certidao(6es) / declaracao(des) que, somados ou ndo, comprove(m) a execucao

de servigos correspondentes a percentagem abaixo indicada para:

13.2.1.5.1. Servigo Técnico em Consultoria, Diagnéstico Documental, Reviséo e
Elaboracé@o do Cédigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de
Documentos (com Consulta/manipulacdo de documentos) e expurgo
documental em nimero equivalente a no minimo 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo previsto, ou seja, de, no minimo, 6.105 UST / Caixa box.
13.2.1.5.2. Classificacé@o arquivistica do acervo remanescente equivalente a no
minimo 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto, ou seja, de, no
minimo, 3.646.000 unidades;

13.2.1.5.3. Reorganizacdo de documentos (ordenacdo e preparo para
armazenagem apos aplicagdo de temporalidade), em ndamero equivalente a no
minimo 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto, ou seja, de, no
minimo, 3.646.000 unidades;

13.2.1.5.4. Transferéncia ordenada de documentos em ndmero equivalente a no
minimo 50% (cinquenta por cento) do quantitativo previsto, ou seja, de, no
minimo, 6.105 UST / Caixa box.

13.2.1.5.5. Guarda externa de documentos. Tamanho das caixas padrédo: 410
mm X 170 mm x 290 mm em nimero equivalente a no minimo 50% (cinquenta
por cento) do quantitativo previsto, ou seja, de, no minimo, 6.105 UST / Caixa
box/més.

13.2.1.5.6. Tratamento de imagens com certificacdo digital de autenticidade dos
documentos remanescentes em nlmero equivalente a no minimo 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo previsto, ou seja, de, no minimo, 3.646.000

unidades;

13.2.1.6. O(s) atestado(s) / certiddo(6es) / declaracdo(6es) devem ser apresentados

contendo a identificacdo do signatario e da pessoa juridica emitente, deve(m)
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ser apresentado(s) em papel timbrado da pessoa juridica, contendo as
informacgBes quantitativas que os mesmos atestam;

13.2.1.7. Os atestados e declaracdes devem ser autenticados, dado que esta licitacao
envolve um volume significativo de recursos. Depara-se com algumas decisdes
de drgdos publicos no sentido de que a exigéncia de atestado auténticos esta

de acordo com a jurisprudéncia do TCU — Tribunal de Contas da Uni&o.

13.2.2. Declaracdo informando que dispfe de infraestrutura adequada ao tratamento
arquivistico e guarda dos documentos, com instalag6es prediais que atendam a todas
as normas estabelecidas pelas entidades regulamentadoras, citando, explicitamente,
que as instalacdes dispéem de toda a especificacéo indicada no item 7 do termo de
referéncia, possui carater eliminatério.

13.2.3. Alicitante devera ainda apresentar para fins de habilitacdo declaracdo de que possui
aptiddo para iniciar os servicos tdo logo seja assinado o contrato, sob pena de
desclassificagéo.

13.2.4. A fim de verificar a compatibilidade dos servicos a serem prestados com as
especificacdes técnicas solicitadas neste Termo de Referéncia, a licitante classificada
em primeiro lugar devera indicar o nome da empresa, endereco, nome da pessoa de
contato, cargo e telefone, com o intuito de caso for necessario, vistoria nas instalagées
ofertadas por servidores da CONTRATANTE. Sera preenchido o Demonstrativo de
Vistoria e Avaliagdo, e devera ser devidamente anexado ao processo.

13.2.5. Comprovacao de que dispde em seu quadro um arquivista que atenda ao disposto
na Lei 6.546 de 04.07.1978 e ao Decreto 82.590 de 06.11.1978, observando, em
especial, o contido no Artigo 4° do referido Decreto, no que se refere ao registro
profissional na Superintendéncia/ Delegacia Regional do Trabalho do Ministério do
Trabalho como Arquivista;

13.2.6. Para a comprovacao do vinculo profissional entre especialistas (arquivista) com a
licitante, deve-se admitir algumas formas de comprovacdo, como a seguir:
apresentacdo de cépia da carteira de trabalho (CTPS), contrato social do licitante,
contrato de prestacdo de servigo ou contrato de trabalho.
13.2.8.1. Ac6rddo 1447/2015-Plenario. Representacdo, Relator Ministro-Substituto

Augusto Sherman. Licitacdo. Habilitagdo técnica. Documentagdo. Para a
comprovacdo do vinculo profissional do responséavel técnico com a licitante,
deve-se admitir a apresentacdo de coépia da carteira de trabalho (CTPS),
contrato social do licitante, contrato de prestacdo de servico ou, ainda, contrato

de trabalho.
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13.2.9. As exigéncias quanto a qualificag@o profissional e a existéncia por arquivista na
equipe integrante do Projeto atende ao que preconiza a Lei 6.546/1978 (dispde sobre
a regulamentacao das profissdes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e da outras
providéncias) considerando as especificidades de sigilo a serem resguardas com
relacdo ao tratamento do acervo documental da CONTRATANTE e garantia da
qualidade técnica necessdria a execucao do servico.

13.2.10. Certiddo de registro e cadastro ativo, em vigéncia da empresa licitante no CRA
(Conselho Regional de Administragdo) ou no CRB (Conselho Regional de

Biblioteconomia);

13.3. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.3.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, com data de emisséo ndo superior a 60 (sessenta) dias da data limite
para a sua apresentacao.

13.3.2. Balango patrimonial e demonstracdes contébeis do Ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacdo da proposta.

13.3.3. Comprovagédo da boa situacao financeira, ja calculados, datados e assinados pelo
representante legal e por profissional regularmente habilitado junto ao Conselho
Regional de Contabilidade, utilizando-se os dados do Balan¢o Patrimonial, conforme
segue: indices de Liquidez Geral (ILC), Liquidez Corrente (ILC) e Solvéncia Geral
(ISG), igual ou superior a 1,0 (um) inteiro, cujo resultado sera obtido, aplicando-se as

seguintes férmulas:

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

LG = Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total

Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

13.3.4. Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstracfes

contabeis, sendo consideradas habilitadas as empresas que apresentarem 0s
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seguintes resultados: (LC) liquidez corrente - indice maior ou igual a 1,00; (LG) liquidez
geral - indice maior ou igual a 1,00; (SG) solvéncia geral - indice maior ou igual a 1,00.

13.3.5. Os indices deveréo ser apresentados em papel timbrado da empresa e devidamente
assinado pelo contador responsavel.

13.3.6. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente ou se algum dos indices
financeiros (LC, LG, SG) apresentar um resultado inferior a 1,00, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade.

13.3.6.1- Prova de Capital Social ou Patrimdnio Liquido igual ou superior a 10 % do valor

estimado total.

13.4. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

13.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ.

13.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal da sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.

13.4.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal da sede
da licitante, conforme segue:

13.4.3.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, que se fard por meio da
apresentacdo da Certiddo Conjunta de Regularidade de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal.

13.4.3.2. Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de débitos emitida pela
Fazenda do Estado, devendo compreender os débitos inscritos e ndo inscritos
na Divida Ativa. Nos estados onde a certidéo € emitida de forma descentralizada,
a licitante devera apresentar as duas em conjunto.

13.4.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, relativa aos débitos com
a Fazenda Municipal, da sede da licitante.

13.4.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS), por
meio de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa Econdmica
Federal.

13.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos
termos da Lei federal n°® 12.440, de 2011.

13.4.6. As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidao
Negativa Positiva com efeitos de Negativa. Certiddes obtidas pela Internet estardo

condicionadas a verificagdo de sua validade pela pregoeira.
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13.4.7. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo de que conste a existéncia
de créditos ndo vencidos; em curso de cobranca executiva em que tenha sido
efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, ou depésito
de seu montante integral, ou reclamacdes e recursos, nos termos das leis de regéncia
do processo tributario administrativo ou concessao de medida liminar em mandado de
segurancga.

13.4.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais ou estaduais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda Publica do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

13.5. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

13.5.1. Declaracao de visita e vistoria, que sera emitida pela Coordenadoria de Compras. A vistoria
a ser previamente solicitada e agendada em até 48 horas de antecedéncia ao certame, através
de solicitagéo via e-mail, no endereco eletrbnico: compras@osasco.sp.leg.br nos termos do
ANEXO I.

13.5.2. A vistoria tem por objetivo a total ciéncia do local onde ser&o organizados 0s processos, 0
dimensionamento do local, da quantidade de processos, bem como as dificuldades inerentes
a prestacdo dos servicos, ndo sendo aceitos questionamentos posteriores. Arcando a

empresa com eventuais 6nus.

13.6. CONDICAO DE PARTICIPACAO DA MICROEMPRESA (ME) E DA EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP)

13.6.1. A microempresa e a empresa de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

13.6.2. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, havendo alguma restricho na comprovacdo de
regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Gteis, cujo termo
inicial corresponder4d ao momento em que o licitante for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Osasco,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas.

13.6.3. A ndo regulamentacéo da documentacao no prazo previsto, implicara na decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital, podendo a
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Cémara Municipal de Osasco convocar os licitantes remanescentes, na ordem de

classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

14. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

14.1. Os documentos deverao ser entregues e apresentados ordenadamente por cada licitante,

rubricados pelo responsavel por sua elaboracao.

14.2. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a CAMARA
MUNICIPAL DE OSASCO aceitara como validas as expedidas até 60 (sessenta) dias
imediatamente anteriores a data da apresentacdo das propostas.

14.3. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados no original, por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administragcdo ou publicacdo em érgado da imprensa oficial.

14.4. Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documentos” em substituicdo
aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

14.5. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessdo publica de pregao,
acarretard a inabilitagéo da licitante.

14.6. A pregoeira podera diligenciar efetuando consulta direta na Internet nos sites dos 6rgéos
expedidores para verificar a veracidade de documentos obtidos por esse meio eletrénico.

14.7. Os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverdo referir-se ao mesmo
estabelecimento e ao mesmo numero do CNPJ.

14.8. Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; se for
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos

gue, pela prépria natureza, forem comprovadamente emitidos somente em nome da matriz.

15. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

15.1. No dia, hora e local indicados no subitem 1.1 deste edital, sera aberta a sessao de

processamento do pregdo, iniciando-se pela fase de credenciamento das empresas
interessadas em participar do certame, ocasido em que serdo apresentados o0s
documentos indicados no item 9 deste edital.

15.2. Encerrada a fase de credenciamento, as licitantes entregardo aa pregoeira 0s
ENVELOPES N°S 1 e 2, contendo, cada qual, separadamente, a PROPOSTA DE
PRECOS e os DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

15.3. O julgamento sera feito pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
Especificacfes definidas no ANEXO I.

15.3.1. Seré verificada a exatiddo das operagdes aritméticas que conduziram ao valor total

orcado.
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15.4. A andlise das propostas pela pregoeira visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas
neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

15.4.1. Que nao atendam as especificacdes, prazos e condicdes fixados neste edital,
contenham vicios insanaveis, ilegalidades ou ndo apresentem as especificacdes
técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

15.4.2. Que apresentem preco ou vantagem baseados exclusivamente em propostas
ofertadas pelas demais licitantes.

15.4.3. Que contiverem cotacéo de objeto diverso daquele constante neste edital.

15.4.4. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada em ata, com
acompanhamento por todos os participantes.

15.4.5. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

15.5. Na hipétese de todas as propostas serem desclassificadas, a pregoeiro daré por encerrado

0 pregao, lavrando-se a competente ata.

15.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

15.6.1. Selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL e das demais com pre¢os 10%
(dez por cento) superior aquela.

15.6.2. A pregoeira convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior
preco e, os demais, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por sorteio no caso
de empate de precos.

15.6.3. O licitante sorteado em primeiro lugar poder& escolher a posi¢do na ordenacgéo de
lances em relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente, até a definicdo
completa da ordem dos lances.

15.6.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de 0,5% do valor GLOBAL estimado,

15.6.5. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

15.7. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todas as participantes declinarem
da formulacéo de lances.

15.8. Se houver empate, sera assegurado 0 exercicio do direito de preferéncia as
microempresas (ME) e as empresas de pequeno porte (EPP), nos seguintes termos:

15.8.1. Entende-se por empate aquelas situagfes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) sejam iguais ou até 5%

(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada.
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15.8.2. A microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) cuja proposta for mais
bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor
oferta.

15.8.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer o seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, a contar da convocacdo da pregoeira, sob pena de
precluséo.

15.8.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) que se encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 15.8.2.1 sera realizado um sorteio entre elas
para que se identifique aquela que primeiro poder4 exercer a preferéncia e
apresentar nova proposta.

15.8.2.3. Entende por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem
igual valor, respeitada a ordem de classificacao.

15.8.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
da fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa (ME) ou empresa de
pequeno porte (EPP).

15.8.4. Nao ocorrendo contratacdo de microempresa (ME) ou empresas de pequeno porte
(EPP), retomar-se-ao os procedimentos do pregdo, nos termos do  art. 4, lll, da Lei
federal n® 10.520, de 2002, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na
hipotese de haver participagdo das demais microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) cujas propostas se encontrem no percentual estabelecido no
subitem 15.8.1.

15.8.4.1. Nao configurada a hipo6tese prevista neste subitem, sera declarada a melhor
oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances, que
apresentar o menor valor global.

15.9. Ap6s a fase de lances serdo classificadas na ordem crescente dos valores propostos ndo
selecionadas, considerando-se para estas, o Ultimo preco ofertado.

15.10. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

15.11. S6 se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de lances.

Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo

pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacéo.

15.12. N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente
as penalidades cabiveis.
15.13. A pregoeira podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducéo
do preco.
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15.14. Ap6s a negociagdo, a pregoeira examinard a aceitabilidade do menor preco, decidindo
motivadamente a respeito.
15.15. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

15.15.1. Contenha vicio insanavel ou ilegalidade.

15.15.2. Nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia.

15.15.3. Apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel.

15.15.3.1. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacéo,
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com 0s pre¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que 0 ato convocatorio da licitagdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio licitante, para 0s quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragéo.

15.15.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
na forma do § 3° do art. 43 da Lei federal n° 8.666, de 1993, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

15.15.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média
dos precos ofertados para o0 mesmo item, e a inexequibilidade da proposta néo for
flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificacdo, serd obrigatéria a realizagdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

15.15.6. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S
indicios que fundamentam a suspeita.

15.15.7. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverdo refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

15.15.8. A pregoeira analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na
Planilha de Custos e Formacao de Pregcos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na
contratacao.

15.15.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pela

pregoeira, desde que ndo haja majoracéo do preco proposto.
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15.15.9.1. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicacéo de recolhimento
de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, exceto para
atividades de prestacéo de servicos previstas nos 88 5°-B a 5°-E do art. 18 da
Lei Complementar federal 123, de 2006.

15.16. Considerada aceitavel a oferta de menor valor global, no momento oportuno, a critério da
pregoeira, sera verificada o atendimento do licitante as condi¢cBes de habilitagdo
estipuladas neste edital.

15.17. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacdo
efetivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessao publica do pregao, até a deciséao
sobre a habilitagédo, sendo vedada a apresenta¢cédo de novos documentos.

15.18. A verificacdo sera certificada pela pregoeira anexando aos autos documentos passiveis
de obten¢&o por meio eletrdnico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

15.19. A Camara Municipal de Osasco ndo se responsabilizard pela eventual indisponibilidade
dos meios eletrénicos de informacdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacéo, o
licitante sera inabilitada, se for o caso.

15.20. Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagdo previstos neste edital, o
licitante sera considerado habilitado e declarada vencedor.

15.21. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de a pregoeira passar a subsequente,
havera nova verificagdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45
da Lei Complementar federal n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

15.22. Em seguida, a pregoeira devera abrir os envelopes contendo os DOCUMENTOS DE
HABILITACAO das proponentes que aceitaram a proposta contida no subitem 15.20,
decidindo sobre as correspondentes habilitagbes.

15.23. Da sesséo publica de pregao sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas
as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela pregoeira e pela equipe de
apoio.

15.24. A proposta final do licitante declarado vencedor serd encaminhada no dia estipulado para
assinatura do contrato e devera:

15.24.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

15.24.2. Apresentar a planilha de custos e formacdo de precos, devidamente ajustada ao
lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento

convocatorio.
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15.24.3. Conter a indicagcdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.
15.25. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no
decorrer da execucédo do contrato e aplicacdo de eventual san¢cédo a Contratada, se for o
caso.

15.26. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

16. DO RECURSO
16.1. Declarado o licitante vencedor, a pregoeira abrira o prazo de 15 (quinze) minutos, durante

o qual qualquer licitante podera, verbalmente, de forma imediata e motivada, manifestar a

sua intencéo de recurso.

16.1.1. A falta de manifestacdo motivada no prazo estabelecido no subitem 16.1, autoriza a
pregoeira a adjudicar o objeto do pregao a licitante vencedora.

16.1.2. A pregoeira examinard a intencdo de recurso, aceitando-o ou, motivadamente,
rejeitando-o.

16.1.2.1. Nesse momento, a pregoeira ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condi¢des de admissibilidade do recurso.

16.1.3. O licitante que tiver sua intencéo de recurso aceita deverd registrar suas razées no
prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas para
apresentar contrarrazdes, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo
da recorrente, assegurada vista imediata dos elementos necessarios a defesa de seus
interesses.

16.2. Admitido o recurso e mantida a decisdo pela pregoeira, o procedimento serd encaminhado

a autoridade competente para a sua apreciacao.

16.3. Decidido o recurso e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e homologard o

procedimento licitatrio de determinara a convocacao do beneficiario para assinar o Termo

de Contrato.

17. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

17.1. O objeto deste pregao sera adjudicado pela pregoeira a vencedora do certame, salvo

qguando houver recurso interposto nos termos do item 16, hipétese em que a adjudicacao
caberd autoridade competente.

17.2. A homologacdo deste Pregdo compete ao Presidente da Camara Municipal de
Osasco.

17.3. Depois de homologado o resultado do Pregéo, o licitante vencedor sera convocado para
assinar o Termo de Contrato dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair

do direito & contratacdo, sem prejuizo das sancfes previstas neste edital.
21/27

Avenida dos Autonomistas, 2.607 - Osasco-SP

Fone: (11) 3685-6336 — 3685 - 6337



Camara Municipal de Osasco

- F. Processo n7.244/2019
Estado de S3ao Paulo -

Servidor(a)

18. DA CONTRATACAO

18.1. A contratacdo decorrente desta licitagdo sera formalizada mediante celebragdo de Termo

de Contrato, cuja minuta integra este Edital como ANEXO VI.

18.2. A adjudicataria devera, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
convocacao, comparecer na sede da Camara Municipal de Osasco para assinar o Termo
de Contrato.

18.2.1. O prazo para a assinatura do Termo de Contrato podera ser prorrogado por uma
vez, mediante justificada solicitacdo por escrito, que sera avaliada pela Camara
Municipal de Osasco.

18.3. Na hipétese do ndo atendimento a convocacdo dentro do prazo de validade de sua
proposta, ou havendo recusa em assinar o Termo de Contrato, a adjudicataria responderéa
pelas san¢bes previstas neste edital, podendo a Camara Municipal de Osasco, desde que
haja conveniéncia, convocar outros licitantes na ordem de classificacdo das ofertas, e
assim sucessivamente, com vistas a concretiza¢do da contratacéo.

18.4. O prazo de vigéncia do contrato seri de 12 (doze) meses, contados da data da sua
assinatura, sendo encerrado ap6és tal prazo, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, observados os dispositivos da
Lei federal n® 8.666, de 1993 e as instru¢des normativas do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo.

18.5. O contrato podera ser rescindido nos termos do que prescreve o art. 78 da Lei federal n°

8.666, de 1993, nas formas permitidas pelo art. 79 do mesmo diploma legal.

19. GARANTIA CONTRATUAL

19.1. O contratado devera prestar garantia em até 5 (cinco) dias, a contar da assinatura do
contrato, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global dos servicos, na
modalidade a ser escolhida pela mesma, que ficara sob a responsabilidade da Camara
Municipal de Osasco, consoante o § 1° do art. 56 da Lei federal n® 8.666, de 1993.

19.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

19.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a
rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incs. | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666, de 1993.

19.2. O periodo de garantia devera compreender o prazo de até 90 dias apds o término da
vigéncia contratual, devendo ser renovada em caso de prorrogacdo do contrato.

19.3. A garantia assegurara, o pagamento de:

19.3.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato.
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19.3.2. Prejuizos diretos causados a Contratante decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucao do contrato.

19.3.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada.

19.3.4. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e paracom o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

19.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

19.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

19.6. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0s mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

19.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacado, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

19.8. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

19.9. A garantia somente serd liberada ante a comprovacéo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagdo, e que, caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apés o encerramento da vigéncia contratual, a
garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas.

19.10. Seré considerada extinta a garantia:

19.10.1. Com a devolucéo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato.

19.10.2. No prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Contratante ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,

nos termos da comunicacao.

20. PRAZOS E EXECUCAO DO OBJETO CONTRATUAL

20.1. A Contratada iniciara a prestacao dos servicos em até 10 (dez) dias apds a assinatura do

contrato.
20.1.1. Os prestadores de servico deverdo ser obrigatoriamente funcionérios com vinculo

laboral com a Contratada.
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21. DOS PAGAMENTOS

21.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias, contados

da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos
executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

21.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagéo aos servigos efetivamente prestados.

21.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacéo, ou ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

21.4. Caso se constate o descumprimento de obrigagfes trabalhistas ou da manutencdo das
condi¢cdes exigidas para habilitacdo podera ser concedido um prazo para que a Contratada
regularize suas obrigacfes, quando ndo se identificar m4-fé ou a incapacidade de corrigir
a situacéo.

21.5. Nao sendo regularizada a situacdo da Contratada no prazo concedido, ou nos casos em
que identificada ma-fé, se ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracdo, os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e
das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

21.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

22. DA RESCISAO E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei federal n° 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

22.1.1. N&o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

22.1.2. Apresentar documentacéo falsa.

22.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame.

22.1.4. Ensejar o retardamento da execucao do objeto.

22.1.5. Nao mantiver a proposta.

22.1.6. Cometer fraude fiscal.
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22.1.7. Comportar-se de modo inidéneo.

22.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualgquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

22.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢des:

22.3.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela
conduta do licitante.

22.3.2. Impedimento de licitar e de contratar com a Camara Municipal de Osasco e
descredenciamento no Registro Cadastral de Fornecedores da Camara Municipal de
Osasco pelo prazo de até cinco anos.

22.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.

22.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei federal n° 8.666, de 1993.

22.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

22.7. As penalidades serdo obrigatoriamente consignadas no Registro Cadastral de
Fornecedores da Camara Municipal de Osasco.

22.8. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estéo previstas no Termo de
Referéncia.

22.8.1. Nenhuma sancéo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que preveja
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe

franqueada vistas ao processo.

23. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

23.1. A Contratante é reservado o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizac&o sobre
0s servigcos contratados. A Contratante indicara um servidor como gestor e outro como
fiscal do contrato.

23.2. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de

Referéncia, Anexo | do edital.
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24. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

24.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de

Referéncia e no contrato.

25. DISPOSICOES FINAIS

25.1. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao

da disputa entre o0s interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

25.2. A apresentacao dos envelopes implica na aceitacédo tacita e irrestrita pelo licitante de todas
as condicbes estabelecidas neste edital e seus anexos, salvo as impugnacfes
apresentadas na forma da lei.

25.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

25.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

25.5. O resultado do presente certame sera divulgado na Imprensa Oficial do Municipio de
Osasco (IOMO) ou no Diério Oficial do Estado de Sdo Paulo (IMESP).

25.6. Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgacdo, também serdo
publicados na Imprensa Oficial do Municipio de Osasco (IOMO) ou no Diario Oficial do
Estado de Sao Paulo (IMESP).

25.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

25.8. N&o serdo aceitos envelopes, propostas e habilitagbes enviados por via postal.

25.9. E facultado aa pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitag&o, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacgdo que deveria constar no ato da abertura da
sesséo publica de pregao.

25.10. Fica assegurado a Cémara Municipal de Osasco o direito de, no interesse da
Administracado Publica, a qualquer tempo, revogar a presente licitacdo, no todo ou em parte,
ou anula-la por ilegalidade, dando ciéncia aos participantes, na forma da lei.

25.11. As licitantes assumem todos 0s custos de preparagéo e apresentacao de suas propostas,
nao sendo a Camara Municipal de Osasco responsavel por tais custos, independentemente
do resultado da licitagéo.

25.12. As licitantes sé@o responsaveis pela veracidade das informacdes e autenticidade dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

26/27

Avenida dos Autonomistas, 2.607 - Osasco-SP

Fone: (11) 3685-6336 — 3685 - 6337



Camara Municipal de Osasco

- F. Processo n7.244/2019
Estado de S3ao Paulo -

Servidor(a)

25.13. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicacdo da pregoeira em contrario.

25.14. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o dia do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivamente,
salvo disposi¢cao em contrario.

25.15. Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo ndo abertos, ficardo a disposicdo
do interessado na Coordenadoria de Compras da Camara Municipal de Osasco, mediante
requisi¢cao por escrito, apds a homologacao do certame, pelo prazo de 30 (trinta) dias, findo
o qual serdo destruidos.

25.16. Os casos omissos do presente pregdo serdo resolvidos pela pregoeira, ou pela

autoridade superior, conforme o caso.
26. DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Osasco (SP), com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas

na esfera administrativa.

Osasco, 18 de outubro de 2019

Dr Rafael Ramos Feijé Munhoz

Diretor Secretario
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